بسمه تعالي 

آيين نامه « هسته‌هاي مطالعاتي » استانها

ماده 1- هدف:

به منظور فراهم آوردن موجبات تقويت و استمرار فعاليتهاي مطالعاتي و تحقيقاتي در واحدهاي استاني و آماده سازي اين واحدها به شناخت مسائل و مشكلات بازرگاني و اقتصادي مناطقي كه در آن قرار دارند و همچنين به منظور تقويت اين واحدها در جهت انجام مطالعات و پژوهشهاي كاربردي و مشاوره اي و تجزيه و تحليل مسائل بازرگاني داخلي و خارجي، در راستاي دستيابي به:

1- نظامهاي متناسب و پويا در بخش بازرگاني بر مبناي سياستها و خط مشي‌هاي مصوب و اصول قانون اساسي.

2- منطبق بودن اين نظامها و تدابير اخذ شده در آنها با اهداف و سياستهاي دولت، تعهدات نظام اجرايي، برنامه توسعه اقتصادي، اجتماعي و فرهنگي جمهوري اسلامي، سند ملي بخش بازرگاني و چشم انداز 20 ساله كشور.
واحدهايي تحت عنوان"هسته هاي مطالعاتي" در سازمان بازرگاني استان‌ها تشكيل مي شود.
ماده 2- وظايف:

الف: وظايف اصلي:

هسته هاي مطالعاتي وظايف و فعاليتهاي خود را در قالب گزارشات تخصصي و برگزاري ميزگرد ها با موضوعات زير انجام خواهند داد:

1- بررسي امكانات بازرگاني و اقتصادي استان مربوط.

2- بررسي امكانات بازار در كشورهاي همجوار و تهيه و ارائه طرحهاي لازم در دسترسي به اين بازارها.
3- بررسي و انجام مطالعات تطبيقي در زمينه وضعيت بازرگاني استان با ديگر استانهاي كشور و با كشورهاي همجوار.
4- تجزيه و تحليل الگوي مصرف در سطح استان و شناخت عوامل موثر در نحوه و ميزان مصرف منطقه و ارائه طرحهاي لازم در جهت كم كردن مصارف غيرضروري و جلوگيري از اشاعه فرهنگ مصرفي.
5- تجزيه و تحليل در زمينه كالاهاي صادراتي، وارداتي و توليدي استان و ارائه طريق در بهينه سازي آنها.
6- نقد و بررسي مسائل بازرگاني استان.
7- گردآوري آمار و اطلاعات مربوط به بازرگاني داخلي و خارجي استان.
8- ايجاد آرشيو و منابع اطلاعاتي.
9- برقراري روابط علمي با دانشگاهها و مراكز تحقيقاتي استان.
ب: وظايف اجرايي:

1- ارائه و پيشنهاد عناوين گزارشهاي تخصصي و نظارت بر حسن انجام گزارشها و ارائه گزارش پيشرفت كار به موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني.

2- فراهم آوردن موجبات برگزاري همايش‌ها و كنفرانسهاي علمي با همكاري موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني و سازمانهاي ذينفع محلي.
3- فراهم آوردن موجبات تامين منابع و ماخذ علمي مورد نياز براي گزارشهاي پژوهشي استان.
4- تشكيل يك هسته علمي كه حداقل هفت نفر و حداكثر ده نفر متشكل از اعضاي علمي و پژوهشي ادارات و سازمانهاي استان، اساتيد دانشگاه و صاحبنظران محلي خواهد بود. بدين ترييب كه سه الي پنج نفر از اعضاء، عضو هيئت علمي دانشگاه ها و حداقل دو الي چهارنفر از آنان صاحبنظران مجرب استاني در رشته هاي مرتبط با اقتصاد و بازرگاني باشند.
5- جلسات ‌هسته‌هاي مطالعاتي در هر ماه دو مرتبه تشكيل و با انتخاب مهمترين معضلات بخش بازرگاني استان، حداكثر طي يك دوره سه ماهه به  بررسي ابعاد مختلف اين موضوعات پرداخته و گزارش نهايي را جهت بررسي به مديريت امور استان‌ها در معاونت‌ پژوهشي (موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني) ارسال نمايد. 
تبصره 1- جلسات هسته هاي مطالعاتي با حضور نصف به اضافه يك كل اعضاء، رسميت خواهد يافت.

تبصره 2- ملاك تصميم‌گيري نصف به اضافه يك آراء حاضرين خواهد بود كه نبايد كمتر از سه راي باشد.
تبصره 3- در شرايط تساوي آرا، آن‌دسته از آرا كه رأي رييس جلسه را در بردارد ملاك تصميم خواهد بود.
6- همكاري در برگزاري و پيگيري همايش‌هاي  منطقه اي-استاني مطابق دستورالعمل پيوستهاي شمارة 1و2.
7-   تجهيز و تكميل كتابخانه و مركز اسناد بازرگاني و اقتصادي استان مطابق دستورالعمل پيوست شماره 3.
8- ايجاد زمينه هاي مساعد براي جلب همكاري علمي صاحبنظران و انديشمندان محلي.
9- رييس سازمان بازرگاني (مسئول هسته مطالعاتي) كليه گزارش هاي تخصصي پيشنهادي را برابر دستورالعمل موسسه و جهت بررسي و تاييد به موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني ارسال خواهد داشت و پس از عودت و ابلاغ موضوعات تاييد شده به محققين، موجبات آغاز كار محققين را فراهم خواهد ساخت.
10- موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني مي تواند موضوعات و عناوين مورد نياز پژوهشي را در حد توان هسته هاي مطالعاتي استانها از طريق رييس سازمان بازرگاني در اختيار هسته مطالعاتي استان قرار دهد.
 ماده 3- تشكيلات سازماني:

1- هسته هاي مطالعاتي استانها، واحدهاي موظف، ثابت و فاقد بار تشكيلاتي خواهند بود و در بودجه جاري سازمان اعتباري براي آن‌ها منظور نمي‌شود. بنا به تصميمات متأخذه در همايش روساي سازمانهاي بازرگاني در ارديبهشت 1385 مقرر شده است وزارت بازرگاني اقداماتي را در زمينه تعريف هسته مطالعاتي به عنوان يك واحد سازماني در تشكيلات سازمان بازرگاني استانها انجام دهد.
2- هسته هاي مطالعاتي بدون جذب نيروي كار تمام وقت با استفاده از كارشناسان توانمند سازمان بازرگاني، نيروهاي علمي و مطالعاتي استان بويژه اعضاي هيات علمي دانشگاهها و مراكز آموزش عالي استان به انجام وظايف و فعاليتهاي پژوهشي خواهند پرداخت.
3- مسئوليت هدايت و مديريت "هسته هاي مطالعاتي" به عهده رييس سازمان بازرگاني استان خواهد بود.
4- اعضاي علمي هسته هاي مطالعاتي به پيشنهاد مسئول هسته و تصويب مديريت امور استان‌ها براي مدت معيني(يك سال) تعيين خواهند شد.
تبصره 1- سوابق تحقيقاتي، مدارج علمي و حكم كارگزيني اعضا لازم است جهت بررسي و صدور ابلاغ به مديريت امور استان‌ها ارسال گردد.
5- تعداد اعضاي علمي هسته هاي مطالعاتي حداقل هفت و حداكثر ده نفر و به شرح زير خواهد بود.
· رييس سازمان  بازرگاني به عنوان مسئول هسته مطالعاتي.

· حداقل سه و حداكثر پنج نفر از اساتيد و محققان دانشگاه، يا سازمانهاي پژوهشي، يا از استادان همطراز سازمان بازرگاني و ديگر سازمانهاي استاني با حداقل سه سال سابقه كار تحقيقاتي و پژوهشي.
· حداقل دو و حداكثر چهار نفر از صاحبنظران مجرب استان.
· جهت پيگيري امور هسته علمي، يكي از همكاران واجد صلاحيت علمي سازمان بازرگاني از سوي مسئول هسته مطالعاتي به عنوان عضو و دبيرهسته پيشنهاد و پس از تاييد موسسه انجام وظيفه مي نمايد. (پيوست 4، وظايف دبيران هسته).
تبصره 1- مدت زمان تصدي اعضا در هسته هاي مطالعاتي از زمان صدور ابلاغ لغايت يك سال خواهد بود.

تبصره 2- مدت زمان تصدي دبير هسته از زمان صدور ابلاغ لغايت سه سال خواهد بود.

ماده 4- ارتباط تشكيلاتي و سازماني با موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني:

1- هسته هاي مطالعاتي، در ارتباط با ماهيت و وظايف مطالعاتي و تحقيقاتي موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني اقدام به ايجاد واحد تحقيق خواهند كرد.

2- كليه پيشنهادهاي محققين و پژوهشگران توسط رييس سازمان بازرگاني و مسئول هسته مطالعاتي در قالب گزارش هاي پژوهشي از طريق مديريت امور استان‌ها ارائه خواهد شد. موسسه بعد از بررسي وجرح و تعديلهاي لازم، (مطابق الگوي ارائه گزارش هاي تخصصي) نظر خود را براي انجام تحقيق توسط محققين و پژوهشگران ذيربط به مسئول هسته اعلام خواهد كرد.
تبصره 1: هسته هاي مطالعاتي در هر يك از استانها با بهره گيري از امكانات و توانائيهاي علمي و مالي موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني و با مسئوليت رييس سازمان بازرگاني استان تشكيل خواهد شد.

تبصره 2: كليه مكاتبات از طريق مديريت امور استان‌ها پيگيري و انجام خواهد شد.
تبصره 3: امور همايش هاي استاني، نيز به دليل پيوستگي زيرنظر مديريت امور استان‌ها انجام خواهد شد.

ماده 5- مقررات مالي:

1- موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني به منظور تحقق اهداف مطالعاتي در استانهاي كشور، سالانه بودجه اي را تحت عنوان «بودجه تحقيقاتي» به هسته هاي مطالعاتي تخصيص خواهد داد.

تبصره 1: هزينه هاي اداري و پشتيباني هسته هاي مطالعاتي با تاييد مسئول هسته مطابق با فرم هزينه كرد دستورالعمل مالي (پيوست 5) و تصويب مديريت امور استان‌ها قابل پرداخت مي‌باشد.

تبصره 2: پرداخت حق حضور در جلسات هسته‌هاي علمي مطابق با فرم هزينه كرد دستورالعمل مالي (پيوست 5) با تاييد مسئول هسته و تصويب مديريت امور استان‌ها قابل پرداخت مي باشد.

اين آيين نامه مطابق «دستورالعمل نحوة انجام وظايف هسته هاي مطالعاتي استانها» كه به پيشنهاد معاونت برنامه ريزي و اطلاع رساني و موافقت مقام عالي وزارت رسيده است كه در 5 ماده و 10 تبصره، تدوين و از تاريخ 1/1/1385 لازم الاجرا مي باشد.
پيوست 1:

همكاري در برگزاري همايش‌هاي استان‌شناسي 

1. تهيه فراخوان پيشنهادي استان با تاكيد بر «شناخت و تبيين ظرفيتهاي اقتصادي _ بازرگاني استان، شناخت مزيتها و مشكلات و موانع توسعه تجارت استان در امور توليد، تامين و توزيع كالا، مصرف، ذخيره‌سازي، صادرات، سرمايه‌گذاري، سياستهاي تشويقي و حمايتي بازرگاني رويكردهاي نظارتي كنترلي، نيروي انساني، اشتغال و ...» و ارائه آن به مديريت امور استان‌ها.
2. اعلان كتبي ارگانهاي برگزاركننده و همكاران همايش به مديريت امور استان‌ها.

3. همكاري مؤثر در برگزاري همايش‌هاي استان‌شناسي، تهيه مقالات، داوري مقالات، تشكيل كميته علمي همايش توسط موسسه و هسته مطالعات، تداركات و خدمات.

4. جلب همكاري دانشگاهها، ارگانهاي تحقيقاتي و سازمانهاي اداري استان.

5. ايجاد هماهنگي ميان ارگانهاي برگزاركننده، همكاران و ساير.

پيوست2: پيگيري همايش‌هاي استان‌شناسي 

مسئول هسته مطالعاتي موظف است نتايج حاصل از همايش را بعد از پايان همايش در هسته علمي به نقد و بررسي گذاشته مفاد آن را مطابق دستورالعمل زير اجرا نمايد.

1. ارزيابي همايش استان‌شناسي و تقويت تبعات مثبت آن.

2. استمرار مطالعات مطروحه همايش، بهره گيري و به روز كردن آن در مقاطع مختلف زماني.

3. تهيه برنامه هاي عملي و پيش‌نويس مصوبه هاي اجرائي منبعث از مباحث همايش‌هاي استان‌شناسي به منظور كاربردي و اجرايي نمودن مفاد مطروحه آن.

4. انتقال تجارب، مسايل، نكات مثبت و منفي حاصل از همايش به ارگانهاي مسئول و تبادل‌نظر در تقويت نكات مثبت و حل مشكلات مطروحه آن.

5. طرح وپيگيري نتايج مثبت و منفي حاصل از همايش در كميته مشترك استان و انعكاس آن به گروه پژوهشي امور استانها.

6. انتقال نتايج پژوهشي حاصل از همايش در قالب عناوين تحقيقاتي به دانشگاهها، مراكز تحقيقاتي و ارگانهاي پژوهشي مستقر در استانها و دعوت به همكاري از آنها.

7. هسته‌هاي مطالعاتي مي توانند به منظور تكميل برخي موضوعات پژوهشي عنوان شده در همايش كه اهميت و اولويت آن براي استان ضروري به نظر مي رسد، با هماهنگي گروه پژوهشهاي استاني از ارائه كننده كار تحقيقي در همايش دعوت به همكاري نمايد.

پيوست 3: تجهيز و تكميل كتابخانه و مركز اسناد بازرگاني و اقتصادي استان 


اصلاح و بهبود شبكه توزيع، الگوي مصرف، تجارت داخلي و خارجي استان و در يك كلام ترميم نظام بازرگاني استان در جهت افزايش كارآيي تجاري و عدالت اجتماعي، همكاريهاي وسيع مراكز علمي و نهادهاي تحقيقاتي را ايجاب مي كند. يكي از راههاي شروع و توسعه اينگونه همكاريها، تجهيز و راه اندازي كتابخانه و مركز اسناد مي باشد كه تحت ضوابط زير مي تواند تجهيز شود.

1. مؤسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني، براي تجهيز كتابخانه هسته‌ها سازمان بازرگاني استان‌ها و پشتيباني علمي از هسته‌ها، به طور منظم نسخي از انتشارات خود را به سازمان بازرگاني استان‌ها ارسال مي‌دارد. در صورتي كه كتابخانه سازمان نياز به انتشارات قبلي موسسه داشته باشد، مي‌تواند از طريق مكاتبه و در صورت موجود بودن منابع درخواستي، آن‌ها را دريافت دارد.
2. هسته‌ها مي‌توانند با هماهنگي قبلي از كتابها، تسهيلات و ساير انواع مدارك فارسي و لاتين موجود در كتابخانه موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني به طور امانت استفاده نمايند.

3. هسته‌ها مي توانند از طريق معرفي كتابخانه مؤسسه با ساير كتابخانه‌ها و مراكز اسناد و منابع ارتباط برقرار نمايند.

4. هسته‌ها مي توانند در صورت لزوم از همكاري «آموزش كتابداري» مديريت اطلاع‌رساني موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني استفاده نمايند.

5. هسته‌ها مي توانند در شناسائي مدارك فارسي و لاتين اقتصادي _ بازرگاني و سفارش و تهيه آنها از داخل يا خارج، از همكاري‌هاي مديريت اطلاع‌رساني نيز بهره جويند.
پيوست 4:
شرح وظايف رؤساي هسته‌هاي مطالعاتي 
رؤساي سازمان بازرگاني استان‌ها كه رياست هسته‌هاي مطالعاتي را دارا هستند وظايف زير را برعهده خواهند داشت:

1. انتصاب دبير هسته 

2. انتصاب اعضاي هيات علمي با تاييد مديريت امور استان‌ها – موسسه مطالعات و پژوهش‌هاي بازرگاني 
3. تعيين دستوركار جلسات و صدور دستور برگزاري جلسات هسته 
4. تاييد مصوبات جلسات برگزار شده و دستور پي‌گيري انسجام آن‌ها 
5. تاييد اسناد مالي هسته‌ها جهت ارسال به مديريت امور استان‌ها براي انجام اقدامات بعدي 
6. تدوين و ارائه برنامه مطالعاتي سال آينده هسته مطالعات در پايان هر سال و ارسال آن به مديريت امور استان‌ها.
7. ارائه طرح‌هاي تحقيقاتي پيشنهادي محققين و پژوهشگران هسته به مديريت امور استان‌ها جهت طرح در شوراي پژوهشي 
8. فراهم نمودن موجبات شروع طرح‌هاي تحقيقاتي تاييد شده براي محققين از طريق انعقاد قراردادهاي لازم.
شرح وظايف دبيران هسته‌هاي مطالعاتي استانها 

1. عضويت در هسته مطالعاتي استان.

2. همكاري در گردآوري آمار و اطلاعات مربوط به بازرگاني داخلي و خارجي استان (ايجاد آرشيو و منابع اطلاعاتي).
3. تجهيز و راه اندازي كتابخانه و مركز اطلاعات بازرگاني استان و سرپرستي آن.
4. انجام مكاتبات هسته مطالعاتي استان و پيگيريهاي مربوطه.
5. تهيه دستور كار جلسه هسته مطالعاتي استان با هماهنگي مسئول هسته و دعوت از اعضاء براي شركت در جلسه.
6. تهيه و تنظيم صورت جلسات هسته مطالعاتي استان و ارسال آن به مديريت امور استان‌ها.
7. همكاري در تهية فراخوان مقالات و امور مربوطة ديگر در صورت برگزاري همايش استان‌شناسي در استان.
8. همكاري در طرحهاي تحقيقاتي و تنظيم گزارشهاي علمي.
9. پيگيري ساير امور مربوط به وظايف هسته‌هاي مطالعاتي استان با نظر رييس سازمان 
روال گردشكار پژوهشي هسته هاي مطالعاتي بدين شرح اعلام مي گردد :

        هسته هاي مطالعاتي حسب ضرورت و داشتن دستوركار معين براي بررسي موانع و مشكلات پيش‌روي سازمان، مي‌توانند ماهانه دو جلسه برگزار نمايند. مباحث مطرح شده طبق فرمت شماره يك براي مديريت امور استان‌ها جهت انجام اقدامات بعدي ارسال مي‌گردد.

از جمله مباحث قابل طرح در جلسات هسته هاي مطالعاتي مي تواند بررسي موضوعات گزارشات و ميزگردهاي تخصصي استاني باشد(هر استان در ابتداي سال با جمع بندي نظرات اعضاء 3 عنوان براي گزارش تخصصي و2 عنوان براي ميزگرد به موسسه ارسال نموده و پس از تصويب به سازمانهاي بازرگاني اعلام مي شود تا نسبت به تهيه و برگزاري آنها اقدام شود) بدين صورت كه اعضاء هسته مطالعاتي مي توانند محتوي گزارشات و چگونگي روند اجراي ميزگردها را درجلسات هسته مورد بررسي و مباحثه قرار دهند.

توصيه مي شود اعضاء هسته مطالعاتي به اين مهم توجه كنند كه پس از انتخاب عنوان و موضوع گزارشات و ميزگردها بر نحوه انجام آن نظارت نموده و گزارشها را بررسي و اشكالات احتمالي را بر طرف و سپس به موسسه ارسال كنند.

در محتواي گزارشهاي ارسالي به سئوالات مطرح شده در گزارش پاسخ داده شده وجمع بندي و نتيجه گيري ارائه گردد.

كليه متون ارسالي در محيط word   و سر تيترها با فونت titrو متن اصلي با فونت lotus تايپ شده و ارسال گردد.
فرمت صورتجلسات

مشخصات اوليه :

 تاريخ :

شماره جلسه :

اعضاء حاضر :

اسامي غايبان:

موضوع :

الف: موضوعات قبلي يا بررسي نتايج موضوعات قبلي وچگونگي روند اجرايي نتايج

ب: موضوعات جديد

متن مباحث مطرح شده 

جمع بندي و ارائه نتايج قابل اجراء

اسامي اعضاء  همراه امضاء
فرمت ارائه ميزگردها
گزارش برگزاري ميزگرد تخصصي استان.......

موضوع ميزگرد:

تاريخ :

شماره:

اعضا پانل:

طرح مسئله:

سئوالات:

هدف:

متن مباحث مطرح شده:

جمع بندي و ارائه توصيه هاي سياستي:

فرمت ارائه گزارش هاي تخصصي
عنوان گزارش :

طرح مسئله:

سئوالات:

هدف:

متدولوژي:

متن گزارش:

جمع بندي ونتيجه گيري

ارائه توصيه هاي سياستي قابل اجراء در سطح استان

منابع وماخذ

بسمه تعالي 

پيوست 5:

مؤسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني 

دستورالعمل مالي هسته هاي مطالعاتي در اجراي آيين نامه‌هاي 

مالي و اداري و نحوه پرداخت هزينه ها 

ماده (1)- انعقاد قراردادها و بودجه‌هاي تخصيص يافته تحقيقاتي در هر استان بر اساس فرمهاي مربوطه در آيين‌نامه هسته‌هاي مطالعاتي، پس از تاييد مسئول هسته استان، جهت تاييد نهايي و اقدامات لازم و مقتضي به مديريت امور استان‌ها ارسال گردد. هزينه‌ها متشكل از دو بخش عمده زير مي باشد كه مسئول هسته استان موظف است آنها را تفكيك و به شرح زير لحاظ نمايد.


ماده (2)-  هسته مطالعاتي استان به منظور هماهنگي و برنامه ريزي فعاليتهاي علمي خود، بر اساس مقررات مالي و با عنايت به بند 5 ماده 4 هسته‌هاي مطالعاتي جهت حق حضور اعضاي هسته در جلسات مي تواند هزينه‌هايي را لحاظ نمايد كه شامل بخشهاي عمده زير است:

تبصره (1)- حق حضور در جلسات براي اعضاي علمي و مطالعاتي با مدرك و تحصيلات دانشگاهي ليسانس و بالاتر به ترتيب براي هر جلسه به دارندگان مدرك ليسانس 000/60 ريال، فوق ليسانس 000/90 ريال و دكتري 000/120 ريال است ( حق الزحمه در ابتداي هر سال قابل تعديل  مي باشد). لازم به ذكر است كه روساي سازمانهاي بازرگاني و دبيران هسته نيز متناسب با حضور در جلسات و طبق مقررات، حق حضور در جلسه خود را دريافت خواهند نمود.


تبصره (2)- تعداد جلسات در ماه دو جلسه مي باشد (و در موارد ضروري يا در همايشهاي استاني لازم است حسب مورد، تعداد جلسات فوق العاده با مديريت امور استان‌ها هماهنگ گردد).

تبصره (3)- هزينه‌هاي جانبي مربوط به تبصره‌هاي (1) و (2) ماده (3) (مانند تكثير، پذيرايي و ...). حداكثر تا سقف 10 درصد حق حضور اعضاء علمي هسته‌ها با تاييد مسئول هسته مطالعاتي فقط طبق فرم هزينه كرد پيوست "اول" و "دوم" قابل پرداخت مي باشد. فرمهاي مذكور بايد به انضمام صورتحسابها  پس از  تائيد رئيس سازمان (مسئول هسته)مستقيماً به مديريت امور استان‌ها ارسال تا پس از تاييد از طريق معاونت پشتيباني پرداخت گردد.

ماده (4) - در صورتي كه بودجه تخصيص‌يافته هسته‌هاي مطالعاتي در سال اختصاص بودجه، به طور كامل مصرف نشود، در سالهاي بعد قابل هزينه خواهد بود.

فرم هزينه كرد هسته‌هاي مطالعاتي استانها 
فرم "اول"

استان:









از تاريخ






تا تاريخ

نوع هزينه‌هاي قابل پرداخت: 

الف- حق حضور جلسات اعضاي هسته مطالعاتي استان 


كل مبلغ هزينه شده: 

	رديف
	نام و نام خانوادگي
	تعداد جلسات
	حق‌الزحمه هر جلسه (به ريال)
	كل حق‌الزحمه پرداختي (به ريال)
	امضاء و تاريخ

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	

	
	كل مبلغ هزينه شده 
	
	
	
	


ب_ هزينه‌هاي جانبي مربوط به جلسات هسته تا سقف 10 درصد حضور اعضاء (مطابق با جدول فوق)
كل مبلغ هزينه شده:



اعتبار كل استان 

آخرين رقم اعتباري مصرف شده با احتساب اين سند كه طي نامه شماره 


تاريخ 

به مديريت امور استان‌ها ارسال گرديده است.

بدينوسيله مبلغ 


ريال هزينه كرد براي موارد فوق مورد تاييد است.

مسئول هسته مطالعاتي استان:



مدير امور استان‌ها:

               معاون پژوهشي موسسه:

امضاء               تاريخ                            امضاء            تاريخ                          امضاء          تاريخ
فرم هزينه كرد هسته‌هاي مطالعاتي استانها 

فرم "دوم"

استان:









از تاريخ






تا تاريخ

نوع هزينه‌هاي قابل پرداخت:

ج_ پيش پرداخت 20 درصد طرح پژوهشي مصوب                                       مبلغ (به ريال):

مجري: 





عنوان طرح: «












»

د_ چاپ آگهي همايش استان‌شناسي در روزنامه‌هاي محلي  

مبلغ (به ريال):

هـ _ هزينه‌هاي جانبي مربوط به تشكيل جلسات هسته‌ها حداكثر تا سقف 10 درصد كل پرداختي‌هاي جدول فوق مانند هزينه تكثير، پذيرايي و ... (به انضمام صورتجلسات) 

مبلغ (به ريال):

و_ موارد خاص (به ويژه براي همايش استان)

هزينه صرف شده:


(به انضمام صورتجلسات)



مبلغ (به ريال):


اعتبار كل استان 

آخرين رقم اعتباري مصرف شده با احتساب اين سند كه طي نامه شماره 


تاريخ 

به مديريت امور استان‌ها ارسال گرديده است.

بدينوسيله مبلغ 


ريال هزينه كرد براي موارد فوق مورد تاييد است.

مسئول هسته مطالعاتي استان: 


مدير امور استان‌ها   :



معاون پژوهشي موسسه:

امضاء 

تاريخ 




امضاء 

تاريخ 



امضاء 

تاريخ 







� . جهت اطلاع بيشتر به «آيين نامه استفاده از خدمات كتابخانه اي موسسه مطالعات و پژوهشهاي بازرگاني مراجعه شود.
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